$ Muni i &
CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
k § SERV|C|O§ DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DDE-2520
TRAMITE n SERVICIO

NOMBRE:

Anuncios Publicitarios de Mediano y Alto impacto.

DESCRIPCION:

Autorizacién otorgada a las personas fisicas o juridicas colectivas que, se publican en bienes del dominio publico o privado, mediante anuncios
publicitarios susceptibles de ser observados desde la via publica o lugares de uso comiin, asi como, tramitar el retiro de los mismos.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 158 fraccién Iy X, 164 fracciones IV, 171, 172 y 173 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

pleledtliI S Re R Rel = § M= 88 Oficio de autorizacién y/o baja.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

La sefialada en el documento. VIGENCIA-

No aplica

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION )
WEB: Mo aplca

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE RelfEul R R s etz requiera colocar, renovar o dar de baja un anuncio publicitario contemplado
REALIZARSE: en el articulo 121 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, dentro del municipio.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

Las personas fisicas o juridicas colectivas que instalen un anuncio
publicitario en bienes del dominio pablico o privado con vista a la via
publica para promocionar su establecimiento, requieren autorizacion del
Ayuntamiento.

Las personas fisicas o juridicas colectivas deberan imprescindiblemente
2521 Renovacion de anuncio publicitario. renovar la autorizacion del anuncio publicitario que este dado de alta en
los padrones administrativo y fiscal del Ayuntamiento.

2520 Anuncios Publicitarios de Mediano y Alto Impacto.

Las personas fisicas o juridicas colectivas deberan imprescindiblemente
dar de baja la autorizacién del anuncio publicitario al momento de que lo
hayan retirado para que, a su vez, se elimine de los padrones
administrativo y fiscal.

2522 Baja de anuncio publicitario.

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
1. Anuncios Publicitarios de Mediano y Alto Impacto. Id. 2520. REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la
pre gestion del ramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de Econémico, procedimiento “Colocacion de anuncios
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. publicitarios”, pagina 71.

- Identificacion oficial vigente. No si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

Simple Econémico, procedimiento “Colocacion de anuncios
publicitarios”, pagina 71.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo

P g;z:“z:z dﬁt:gi:::if @ del lugar en donde 8o ublcard #f S No Econémico, procedimiento “Colocacién de anuncios
p : publicitarios”, pagina 71.
- Fotografia del anuncio publicitario. si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

Econémico, procedimiento “Colocacién de anuncios
publicitarios”, pagina 71.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ORIGINAL  COPIA(S)
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El particular podra asistir presencialmente vio presentar ia
pre gestién del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

- Uenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de Econémico, procedimiento “Colocacion de anuncios
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. publicitarios”, pagina 71. Este fundamento aplica para

todos los requisitos relativos a las personas juridico-

- Identificacion oficial vigente. = - colectivas en la presente modalidad.

Simple
- Croquis de ubicacion del lugar en donde se ubicara el Si No
anuncio publicitario.
- Fotografia del anuncio publicitario. Si No
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica ! No aplica ! No aplica ! No aplica

REQUISITOS:

2. Renovacion de anuncio publicitario. Id. 2521

FUNDAMENTO JURIDIC

O-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente ylo presentar Ia

pre gestién del tramite de solicitud a través de la pagina

web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

- Lenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Publicitarios, proporcionade por el Departamento de Econémico, procedimiento °Renovacion de anuncios
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. publicitarios”, pagina 78. Este fundamento aplica para

todos los requisitos relativos a las personas fisicas

- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si(1) | en la presente modalidad.

Simple

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la

pre gestion del ramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

- Lenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de Econémico, procedimiento “Renovacién de anuncios
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. publicitarios”, pagina 78. Este fundamento aplica para

todos los requisitos relativos a las personas juridico-

- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si(1) colectivas en la presente modalidad.

Simple

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica No aplica

REQUISITOS:
3. Baja de anuncio publicitario. Id.
PERSONAS FISICAS

-~
<

5

2

i)
<

COPIA(S)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:

El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la
pre gestion del ramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

- Uenar el Formato de Solicitud de Anuncios
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones.

- Permiso anterior del anuncio publicitario.

- Fotografia del retiro del anuncio.

No

No

Si(1)
Simple

No

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico, procedimiento “Baja de  anuncios
publicitarios”, pagina 85.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
Econémico, procedimiento “Baja de anuncios
publicitarios™, pagina 85.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico, procedimiento “Baja de anuncios
publicitarios”, pagina 85.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la

pre gestion del ramite de solicitud a través de la pagina

web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

- Llenar el Formatoe de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de Econoémico, procedimiento “Baja de  anuncios
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. publicitarios™, pagina 85. Este fundamento aplica para

todos los requisitos relativos a las personas juridico-

- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si{1) |colectivas en la presente modalidad.

Simple
- Fotografia del retiro del anuncio. Si No
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica No aplica

TR EN o Gl CIR I No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
1.- La o el Ciudadano acude al Departamento a solicitar el tramite correspondiente.
2.- La o el Auxiliar Administrativo informa al particular los requisitos necesarios para realizar el tramite.
3.- La o el Ciudadano entrega todos los requisitos solicitados.
4.- La o el Auxiliar Administrativo recibe y revisa que los requisitos estén correctos y completos. De estar incorrectos ¢ incompletos regresa al
punto 2.

5.- La o el Auxiliar Administrativo informa al particular que en un lapso de 3 dias habiles se le contactara via telefonica para solicitarle acuda a
recoger su tramite.

6.- La o el Auxiliar Administrativo elabora el oficio de autorizacion o de baja acorde a la informacién proporcionada. -

7- La o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones revisa gue los documentos elaborados estén correctos y
los turna a la Direccion de Desarrollo Econémico para sello y firma del Titular.

8.- La o el Director de Desarrollo Econémico recibe, sella y firma los documentos y los remite al Departamento de Licencias, Permisos,
Autorizaciones e Inspecciones.

9.- La o el Auxiliar Administrativo recibe y saca 2 copias del oficio de auterizacién o baja.

10.- La o el Auxiliar Administrativo coloca en 1 copia la leyenda “no es licencia ni permiso, SOLO PRE AUTORIZACION DE ANUNCIO” o “no es
licencia ni permiso, SOLO PRE AUTORIZACION DE BAJA DE ANUNCIO, segun sea el caso y en la otra copia escribe con color, marca textos
etc. las siglas A/R (acuse de recibo) en la esquina superior izquierda.

11.- La o el Auxiliar Administrativo comunica via telefénica a la usuaria o usuario que ya esta listo su framite.

12-- La o el Ciudadano acude al Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones.

13.- La o el Auxiliar Administrativo entrega al particular la copia donde colocé la leyenda “no es licencia ni permiso, SOLO PRE AUTORIZACION
DE ANUNCIO” o “no es licencia ni permiso, SOLO PRE AUTORIZACION DE BAJA DE ANUNCIO”, segiin sea el caso, para que acuda a la caja
de la Tesoreria Municipal.

14 - La o el Ciudadano acude a la caja, entrega fa copia que le fue proporcionada y efectiia su pago.
15.- La o el Personal de Cajas recibe la retribucion y expide al particular su recibo oficial de pago.

16.- La o el Ciudadano regresa al Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones y entrega su recibo oficial de pago.

17 - La o el Auxiliar Administrativo fotocopia el recibo oficial de pago.

18.- La o el Auxiliar Administrativo entrega al particular la copia donde colocé las sigias A/R para su firma.

19.- La o el Ciudadano coloca en la copia la leyenda “recibi original” acompafiado de su nombre completo, fecha, firma y la devuelve al Auxiliar
Administrativo.

20.-- La o el Auxiliar Administrativo recibe acuse y entrega el oficio de autorizacién o baja, segiin sea el caso.

21.- La o el Auxiliar Administrativo captura informacién en la base de datos.

22 - La o el Auxiliar Administrativo archiva el A/R de anuncio en el expediente que corresponda.
HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)
No aplica

PLAZO PARA PREVENIR
AL SOLICITANTE EN
CASO DE AUSENCIA O 3 dias habiles.

Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
SEDFAGIEEe R  del Estado de México.

ERROR EN JURIDICO

REQUISITOS:




| PLAZO DEL
SOLICITANTE PARA
SUBSANAR LA

PREVENCION:

| DURACION DEL TRAMITE

O SERVICIO:

‘ COSTO:

FUNDAMENTO
JURIDICO:

| FORMA DE PAGO:

:DONDE PODRA
| PAGARSE?

‘ :
'OTRAS ALTERNATIVAS:

P —

| CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICA AFIRMATIVA
FICTA

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE ACTOS
DE CORRUPCION

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
INCUMPLIMIENTO EN
LOS DATOS AQUI

| MANIFESTADOS

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

EAPLICA INSPECCION,
VERIFICACION O VISITA
DOMICILIARIA (previa,
durante o después de Ia
| resolucion del framite o

OBJETIVO DE LA
(| INSPECCION,
| VERIFICACION O VISITA
! DOMICILIARIA

Municipio de
Atlacomulco

Mtiacomuice
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Articulo 119 del Cddigo de
Administrativos del Estado de México.

Procedimientos

FUNDAMENTO

3 dias habiles. JURIDICO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

5 minutos 3 dias habiles.

El costo Io determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacién. Esto en referente al
valor de la UMA, $ 113.14 {(ciento trece pesos 14/100 M.N).

Articulo 152 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

TARJETA DE
CREDITO/DEBITO

TRANSFERENCIA
BANCARIA

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X PAGOS)

N/A

Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrollc Econémico.

Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacic Municipal y/o mediante trasferencia a la cuenta y/o clave

interbancaria del Ayuntamiento.

Previa emisién de la autorizacién para cualquiera de las modalidades, la Direccion de Desarrollc Econdmico a
iravés del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones ejecutard una visita de inspeccion
en el inmueble en donde se encontrar o quitara el anuncio publicitario para verificar que no invada ningln bien del
dominio publico o privado y en su caso, se haya realizado el retiro efectivo del mismo.

| FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO

No aplica

Articulo 85 fraccién [l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estadc de México y Municipios y
articulo 18 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal,
ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, S/N, Col. Las [{FELIsrATI= k6]
Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, Estado de México. [Bl8izlsl{eg
Teléfono: 712-124-60-50.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

FUNDAMENTO

Protesta Ciudadana JURIDICO

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO

No aplica

NOMBRE DE

Inspeccién y/o Verificacion
LA ) a unidades econémicas o
12 Eesie] B comercios dedicados a la
W sz (e (slel ll prestacion de servicios o
O VISITA venta de diferentes insumos
nfo])' [ BVNSW o productos.

Articulo 7 fraccién VI de la Ley de
Competitividad vy  Ordenamiento
Comercial del Estado de México.
Articulo 81 y 128 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Sl | NO FUNDAMENTO

JURIDICO

DOC UMENTOS QUE
Direccion de Desarrollo Econémico. A través del |i8]=5{=:0
grupo de inspectores. CONSERVAR PARA

En caso de las modalidades de:
renovacion y baja debera conservar el
oficic de autorizacién y/o baja.

SU REALIZACION:

Corroborar que la Unidad Economica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacién y/o dictamenes para su
adecuado funcicnamiento de acuerdo a su giro comercial ¢ de servicios.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE :
Departamento de Licencias, Permisos, Autorlzac;ones e

|DEPENDENCIA U ORGANISMO!

Direccion de Desarrollo Econémico.

_ — Inspecciones.
TITULAR DE LA UNIDAD | .
: ADMINISTRATIVA: ! Pedro Aguirre Gonzalez
is/o1I[[eE[e™ CALLE | Avenida Adolfo Lopez Mateos, esquina calle Geranio. | NO. EXT. | 500. | NO. INT. | No aplica
COLONIA: |Isidro Fabela. [MUNICIPIO: | Atlacomulco.
eV o R Ae S =N = o 6] (M| De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viemes.

| TELEFONOS:
1225901

EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

712 licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

{5/o][[S/MIoR CALLE | No aplica

| No aplrca
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: [T
[NO. EXT. [ No aplica. | NO. INT. | No aplica.
No aplica MUNICIPIO: | No aplica

COLONIA:
C.P. No apllca

| HORARIO Y DiAS DE ATENCION:

No aplica

| TELEFONOS:

CORRED ELECTRONICO:

EXTENSION

No aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

No aplica No aplica

No aplica

I No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTAFRE#;UEN;I_T;’ELJ_;_ : Solo voy a colocar este anuncio por determinado tiempo, ¢qué procede cuando lo retire?

Debe especificar por cuénto tiempo lo colocara para que Tesoreria Municipal le cobre proporcionalmente y dar

RESPUESTA: aviso por escrito cuando fo retire para que se realice la baja correspondiente.

J,La renovacién de Ia Licencia de Funcionamiento de mi establecimiento incluye la renovacion del

‘PREGUNTA FRECUENTE 23 B 2nuncio publicitario?

RESPUESTA:
'PRE.GUNTA FRECUENTE 3z

No, puesto que son dos tramites distintos, que usted tiene que tramitar de manera individual.

¢ Tiene costo la baja del anuncio publicitario?

Si se encuentra al corriente de todos los pagos del anuncio al momento de la baja no implica costo alguno,

RESPUESTA: {inicamente se debe dar aviso a Tesoreria Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 4;
RESPUESTA:
'PREGUNTA FRECUENTES:

| ¢ Puedo dar de baja solo un anuncio publicitario si tengc mas?

Si, ya que cada uno de los anuncios publicitarios son independientes en su autorizacion y en su pago.

| £Puedo pagar solo una parte del afio fiscal por mi anuncio?

Si, ya que el Cédigo Financiero del Estado de México vy Municibios, establece el pago de este impuesto se
realiza de manera bimestral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

No aplica
& ;ﬁ\’-. - /‘\ )
F WO FECHA DE ACTUALIZACION:
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